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Comunitat Canodrom

Espai de governanca del Canodrom — Ateneu d’Innovacio Digital i
Democratica

comunitat.canodrom.barcelona
Que és?

La Comunitat Canodrom és un espai de participacio digital de I'Ateneu. Fa servir
Decidim, una plataforma de participacié ciutadana, feta amb programari lliure i
desenvolupada comunitariament.

Per a que serveix?

La Comunitat Canodrom és I'espai virtual de la comunitat. Ens ofereix espais de
deliberacio, debat i presa de decisions. Hi podrem fer propostes i posar-nos en
contacte amb persones i projectes de I'ecosistema del Canodrom. Ens ajudara a
prendre decisions en la governanca de I'espai, a prendre part en els processos
participatius endegats, a compartir recursos, informacié i necessitats, i a centralitzar
en un calendari compartit tot allo que passi al Canodrom.

Pero també et permetra estar al dia de les nostres activitats, ja siguin les
assemblees, el cineforum o el proxim taller per aprendre Decidim!

Com la faig servir?

1. Crea el teu perfil ala Comunitat Canodrom

Decidim El Canodrom és una pagina oberta a la ciutadania, pero per participar en
certs espais necessitem crear el nostre perfil d’'usuari. L'Assemblea de
Residencies, per exemple, és transparent per a tothom, perd nomeés permet
participar-hi a les persones que formen part dels projectes residents. Accedeix a I
enllac de registre i completa’l amb les dades que es demanin.


https://canodrom.decidim.barcelona/

IDecidim El Canodrom Catalad « Registra't Entra
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https://docs.canodrom.barcelona/uploads/images/gallery/2022-08/decidim1.gif
https://docs.canodrom.barcelona/uploads/images/gallery/2022-08/decidim2.gif

Una vegada tingueu obert el vostre perfil d’'usuari, mitjancant el cercador busqueu

els perfils «Bru Aguil6» o «Nuria Alonso». Som les responsables de I'Oficina Tecnica
| us acompanyarem amb qualsevol dubte o necessitat que tingueu amb la
plataforma.

2. Els meus espais: Residencies

Les persones que desenvolupeu algun projecte resident sereu afegides a
I'assemblea de Residéncies.

Aquest espai us ofereix un espai de relacio digital entre tots els projectes. Trobarem
diferents espais:

« L’Assemblea: espai principal on es recollira la informacio meés essencial del
projecte.

- Membres: Directori de persones que executeu els projectes de residéncia.

« Taulell: Banc de recursos i espai d’intercanvi de necessitats entre projectes.

« Nous projectes: enquesta inicial per als projectes residents.

- Debats: forum obert per compartir dubtes, inquietuds i reflexions sobre la

teva residencia al Canodrom.
« FAQs

A més, pots crear un grup d’usuaries que agrupi a les persones que integreu el
mateix projecte de residencia.

« Entra a «El meu perfil pablic», i clica a «Crea un grup».
« Omple les dades que se’t demanen, i ja tindras el grup creat.

A partir d’aqui, podras gestionar el teu grup de participants: editar el perfil, gestionar
membres (donar permisos d’administracio del grup o eliminar participants), gestionar
administradores i convidar participants.

3. Els meus espais: La Comunitat

Assemblea principal del Canodrom. Espai d’intercanvi entre totes les persones que
participen del Canodrom: veines, participants de les formacions o activitats, dels
projectes residents...

L’objectiu principal d’aquest espai €s avancar cap a una governanca compartida de
I'equipament. En aquesta fase inicial €s un espai on compartir informacio rellevant,
com les properes activitats organitzades al Canodrom o les ultimes noticies
rellevants.


https://canodrom.decidim.barcelona/profiles/bru_aguilo/timeline
https://canodrom.decidim.barcelona/profiles/nuria_alonso/activity
https://guia.canodrom.barcelona/manuals-eines/canodrom.decidim.barcelona/assemblies/residencies
https://guia.canodrom.barcelona/manuals-eines/canodrom.decidim.barcelona/assemblies/comunitat

Per estar al dia

Per mantenir-te al dia de qué passa al Canodrom pots clicar al boté de Seguir als
espais del teu interés. Des de Configuracié de les notificacions, que trobaras a la
seccio El meu compte (una vegada registrada, clica sobre el teu nom dalt a la dreta),
pots revisar que t'arribin aguestes notificacions al correu electronic.

| molt més...

A mesura que anem donant vida a I'equipament anirem creant espais de governanca
per grups de treball o projectes concrets.

Si creieu que el vostre projecte necessita un espai propi del Canodrom, envia'ns un
correu a I'Oficina Tecnica i te’'n facilitarem un!


mailto:decidim@canodrom.com

Mattermost

Que és”?

Mattermost €s una eina col-laborativa i de codi obert per treballar amb un equip de
treball de manera agil | efectiva. Es una eina alternativa a Slack.

Mattermost €s multiplataforma, per tant, funciona amb la majoria de sistemes
operatius.

1. Descarregar Mattermost

Windows
Per instal-lar Mattermost des de Windows anem a la pagina oficial a la seccido App

Downloads i sortira una imatge del logo de Windows amb la versié en les que es pot
instal-lar que son la 8.1 i la 10.

Mhage not found or type unknown

Mac

Per instal-lar Mattermost des d'un ordinador Mac hem d'anar a la pagina oficial de
Mattermost i a la seccio d'App Downloads i en sortira I'opcié per instal-lar Mac.

mﬁa@'éanﬁﬂgﬁnd or type unknown
GNU/LINUX

Si teniu el Sistema Operatiu Linux €s meés facil, ja que a totes les versions Debian,
Ubuntu, Fedora es pot trobar a la botiga d'Apps o a la pagina oficial de Snapcratft.

||i1bb)gié‘matgf6und or type unknown


https://mattermost.com/download/
https://mattermost.com/download/
https://snapcraft.io/install/mattermost-desktop/ubuntu

2. Accedir a Mattermost

Una vegada obrim el Mattermost ens trobem una finestra on se'ns demana «El nom
de Servidor» i «<L'URL del Servidor». El nom del servidor és el que triem, per

exemple Candodrom. | la url del servidor seria https://xat.canodrom.barcelona

Bﬁ'&(@ﬁdwidﬂﬂfbund or type unknown

Seguidament, ens haurem de crear un compte, ens demanara que posem un correu
electronic, el nom d'usuari i la contrasenya.

AECRFNAZINd or type unknown

3. Configuracio

Restablir Contrasenya

Si vols canviar la teva contrasenya hem d'anar a (Menu) ? ? Configuracié de
compte ? Seguretat ? Contrasenya ? editar i hauras de posar la teva contrasenya
actual i després la nova i li donem a Guarda i ja la tindriem canviada.

Si dona el cas de que no recordes la contrasenya, a I'hora d'iniciar sessi6 a sota hi
ha una opci6 que és «Olvidé mi contrasefia» quan cliquem hauras de posar el teu
correu que tens associat amb el Mattermost i t'enviaran un correu amb un enllag en
el qual podras posar la teva contrasenya.

restablirc
Canvi Idioma i Personalitzar

Si vols canviar d'idioma o personalitza I'app hauras d'anar a I'engranatge que hi ha a
la dreta a I'opcié de Configuracio de Visualitzacio i en aquesta seccié podem canviar
I'nora, l'idioma, també personalitzar I'app escollint el tema que vols i com vols que et
mostrin la notificacio dels missatges i moltes més coses.


https://xat.canodrom.barcelona/

idioma....

Canals

Ara ja estem dins del Mattermost on podem crear grups de xat o convidar a
persones per parlar amb elles, aixo o trobarem a l'apartat de «Channels» una
vegada dins li donem a «Buscar canal» i posarem l'usuari de la persona que volem
convidar quan la persona ens accepti la sol-licitud podreu comencar a parlar amb
ella.

echayanel found or type unknown

Per respondre un missatge haurem d'anar al cercador de canal i buscar l'usuari amb
el qual volem parlar i polsem s'obre ell i en sortira el xat per poder iniciar la
conversacio.

Si estas en un grup i vols enviar un missatge a una persona en concret pots utilitzar
les mencions amb @ est tan facil com posar @+|'usuari de la persona a la qual li
vols fer arribar aguest missatge.

Mes a mes també hi ha una opcio a I'hora de respondre que ho pots fer amb els
emojis si situes el ratoli sobre el missatge, a la dreta apareixen uns emojis que pots
fer servir com a resposta.

Aquest son els principals, pero es poden canviar i també es pot adjuntar fitxers o
imatges a la figura d'un clip que surt a la dreta.

eiagyjidot found or type unknown

IengQdJNItZ unknown
Activar Notificacio Correu

Per activar aquesta opcié hem d'anar a la icona d'engranatge que hi ha a dalt a la
dreta i a I'apartat de Notificacions hi ha una opcio que és la de «Notificacions por



correu electronic» i hem de posar si la volem immediatament o mai, també es pot
configurar per tal que arribin al mobil.

correu......

Boards

A la versi6 de Mattermost de Canoddrom disposem dels «Boards». Es un taulell
digital on pots crear diferents targetes per gestionar tasques. Els taulells poden ser

d’Us individual, amb una altra usuaria o en grups. Un cop creem les tasques es
poden classificar per prioritat i per estat.

@aEchbt found or type unknown

era@EdBt found or type unknown



Big Blue Button

Que és?
Big Blue Button (BBB) és un sistema de conferencies web de codi obert
dissenyat especialment per a I'aprenentatge en linia.

Com Accedir?
Per accedir al Big Blue Button primer hem de tenir creat un compte en la

pagina del Canodrom https://meet.canodrom.barcelona/b/, el seglient pas
sera anar a la pagina principal i clicar a Registre i ens demanara omplir un
formulari amb informacio per després poder accedir al servei.

aceRdistlfound or type unknown

Com crear un sala?

A la Pagina Principal es pot veure I'opcié "Crear una Sala" la cliquem, el
seglent sera posar unes dades, el nom de la sala i altres opcions per
permetre o denegar que les altres participants tinguin permisos com a
moderador/a. Una vegada creada la sala ens genera el nou codi d'accés i
gque podrem enviar perque s'uneixi la resta de participants.

LEHPEOEdIEAlind or type unknown

Com puc convidar a altres persones?

Una vegada a la Sala Principal podem veure que hi ha un enllac que ens
permetra convidar a les participants que triem a les videoconferencies. Un
cop les participants tenen I’enllag poden prémer "Entrar".

EeIifA Found or type unknown


https://meet.canodrom.barcelona/b/

Prova D'eco

Perque comenci la sessié haura d'esperar un moment quan hagi carregat
la imatge, apareixera la segUent finestra, ha de triar I'opcié “Microfon”
pergue s'activi o si es vol només participar com a oient cliqguem "Només
Escoltar".

sl Eat found or type unknown

En haver realitzat aquesta seleccié apareixera el seglient missatge i cal
triar els dispositius de microfon i webcam si és que en tenim més d'un.
Seguidament, s'ha de clicar el botd “Permetre”

g@be not found or type unknown

De seqguida sortira un missatge on el sistema estara buscant la prova de
resso.

BER2 not found or type unknown

Seguidament, se'ns demana si volem fer la prova de resso, per continuar
premem sobre el botd “Si”.

%@3& found or type unknown

Com fer Enregistrament?

Per poder desar la conferencia, hauriem d'iniciar-la i prémer el boté situat
a la part alta "Inicia I'enregistrament". D'aquesta manera es comencara a
enregistrar tota la conferencia. Si vols veure la teva conferencia, dins el
nostre menu d'usuaria podem dirigir-nos a l'apartat "Tots els
Enregistraments" on trobaras els enregistraments de les teves
conferencies que previament hagis enregistrat.

pregistraml or type unknown

Rrregistr@amdl or type unknown

Quines eines ens ofereix Big Blue Buton?



pregentdaiad or type unknown

1. Botd per compartir presentacio. Serveix per poder compartir un
document o una presentacio, un cop dins arrossega el document que
vulguis que aparegui a la presentacié. Per poder compartir presentacié cal
ser administradora de la sessi6

2. Botd per habilitar/deshabilitar audio. En cas que no s'hagi realitzat
la “Prova de so” o que s'hagi deshabilitat I'audio, es pot activar novament
fent clic sobre aquesta icona.

3. Boté per habilitar/deshabilitar camera. En fer clic sobre aquesta
icona es deshabilita la camera, i, per tant, es deixa de compartir video. Si
tornem a clicar podem compartir de nou la camera i podem ajustar la
qualitat abans d'iniciar la comparticio.

4. Botd per compartir pantalla. Per a comencar el procés de compartir
pantalla és necessari fer clic sobre aguesta icona, que es localitza en la
part superior de la sessié virtual. Per poder compartir pantalla cal ser
administradora de la sessi6

5. Boté per demanar paraula. Per demanar paraula es pot fer clicar la
icona de la ma. Apareixera una finestra a dalt a la dreta indicant quina
usuaria ha demanat torn de paraula.

6. Botons per fer Us de la pissarra. Aqui trobem els controls per fer Us de
la pissarra interactiva. Ens permet dibuixar, esborrar i altres accions per
interactuar amb la pissarra o sobre la presentacio.

Com compartir pantalla?

Per compartir la teva pantalla amb la resta de participants, una vegada
tinguem la pissarra davant cliqguem la icona de pantalla inactiva i si
polsem ens sortira una notificacié on ens pregunta quina pestanya o



document volem que es comparteixi a la nostra pantalla amb la resta de
la gent, una vegada tinguem clar quina, li diem que "Permet" i comencara
a compartir la pantalla.

cormcamMpartisdtype utempEeMPartisldpe unknown

cepCoMpatdis2type unknown

Per saber si teniu el microfon o la camera engegats, es pot saber de la
seglent manera si l'opcié de la camera esta amb fons blau significa que
esta engegada per poder desactivar-la hem de fer clic a I'opcid i es

desactivara, us podeu orientar amb la seglent imatge:
ges hot found or type unknown

V4

Utilitats i comparticio

Amb les opcions de comparticié del BBB que té la icona "+" quan premem
podem veure que podem compartir una presentacid, fer una enquesta a
les participants de la videotrucada, compartir un video extern o
seleccionar una participant a I'atzar per fer algun tipus de dinamica.

Gr®EeS3t found or type unknown



Nextcloud

Que és Nextcloud?

Nextcloud és un programari de codi lliure que ens permet allotjar arxius a navol i, a
més, permet visualitzar-los directament des d'un lloc web.

Com es poden compartir arxius?

Per poder compartir arxius amb persones cal anar a I'apartat de Files i escollir I'arxiu
0 carpeta que volem compartir, una vegada la tenim clara premem l'opci6 de
compartir i escollir a la persona que li vols passar posant el seu nom o usuari al
buscador.

També pots escollir si vols que l'usuari que rep lI'arxiu o carpeta només tingui
permisos de lectura, escriptura o que no el pugui eliminar i a més pots posar una
data de caducitat a I'arxiu compartit per tal de quan arribi aquella data esborri del
Directori de l'usuari.

GedRPaittisund or type unknown

| si a l'usuari que li vols enviar I'arxiu no té compte de Nextcloud, pots fer
el seglent, seleccionem l'arxiu i a I'opcidé on diu Share link compartirem
I'enllag d'aquell arxiu o carpeta aixi quan I'obri li donara I'opcié de veure'ls
0 descarregar-l0s.cempartislnd or type unknown

Com sincronitzar carpetes | arxius entre dispositius?

Per sincronitzar els documents o carpetes que tens guardats al teu
servidor a un nou ordinador primer descarregarem Nextcloud i amb aixo
ens vindra un Client de Sincronitzacid, obrirem el client i li donarem a
iniciar sessié i ens demanara posar l'adreca del nostre servidor una
vegada la posem ens comencara la descarrega les carpetes que teniem al
servidor al nostre directori.singsol: fosiagi2ppdanicontype unknown



CryptPad

Que és CryptPad?

CryptPad és una suite ofimatica segura, xifrada d'extrem a extrem. Tots els,
documents 1 arxius o arxius que gestionis en aquest servei queden xifrats d'aquesta
manera ningu pot obtenir accés ni saber que hi ha escrit.

Registrar-se

Donar-se d'alta és opcional, es pot fer Us de I'eina sense registre, perd no
podrem desar

documents ni configurar la interficie. Si decidim registrar-nos ho fem des

de https://pad.canodrom.barcelona/ podrem veure que a dalt a la dreta hi

ha una pestanya que posa "Registra”, un cop estiguem dins hem de crear
un "ldentificador" I una "contrasenya" que sera la usuaria amb la qual
accedirem a l'eina.

Durant el procés de registre visualitzaras missatge d'ajuda i consells del
bon Us:

i@ @dt found or type unknown

En el moment que pitgem «Registra» ens apareix un avis informant que si
perdem la contrasenya no hi ha forma de recuperar-la. Aixo és degut al
caracter xifrat de I'eina que hem descrit al presentat a l'inici d'aquest
manual.

im@geat found or type unknown

Eines col-laboratives que ofereix Cryptpad
1. Text enriquit

L'Eina de Text enriquit de CryptPad és un processador de text similar a
Libreoffice Write que ens

permet escriure, afegir imatges, formatar text, etc.

Quan li donem a obrir un nou Text Enriquit primer de tot xifra totes les
dades i després apareix a la

pantalla una serie de mesures per protegir el document com:

- Posar-li data de caducitat al document
- Posar-li contrasenya, perque cada vegada que entris te la demani


https://pad.canodrom.barcelona/

ima@ge& found or type unknown

Podem veure que la pagina esta en blanc i podem comencar a utilitzar-ho,
hi ha diverses opcions

addicionals com xatejar amb les persones que estan editant el mateix
document que i post veure qui I'esta editant o visualitzant.

irag@édk found or type unknown

Aquesta seria la pantalla principal del "Text Enriquit".

im@ge& found or type unknown

2. Kanban

El kanban és una eina que serveix per crear i administrar tasques i fluxos
de treball. A la pagina principal podem veure que tenim per defecte 3
blocs de tasques 1 per posar les que hem de fer, la 2 que és per posar les
que estem fent i la 3 per posar les taques que hem acabat i estiguin
completes. Pero podem afegir, editar o eliminar les columnes que
vulguem.images: found or type unknown

| com en totes les eines que ofereix CryptPad podem posar-li contrasenya
o data de caducitat al document:

imgeat found or type unknown

3. Full de Calcul

El Full de Calcul serveix per poder fer operacions o crear taules per
administrar comptes fer llistats o bases de dades. A partir de les dades
podem generar estadistiques grafiques. Tenim a la nostra disposicio
opcions de calcul, férmules, creacio de taules dinamiques i crear multiples
fulls de calcul a un mateix document.

imagad: foiftag §P<onkdortype unknown



4. Codi

L'Eina de Codi es pot fer servir per programar amb qualsevol llenguatge,
per triar el llenguatge en el qual vols programar pots escollir-lo des del
menud "Theme" on trobaras una amplia varietat de llenguatges de
programacié com Python, Ruby, JS, Markdown, SQL, PHP i molts altres.

ilﬁ’ﬂa@g@at()ound or type unknown

5. Formulari

Amb aquesta eina es pot crear formularis i questionaris, pots configurar
com vols que es visualitzin les preguntes i respostes:

CheckBox:
Irﬁgf_@ gﬁflt;l:d or tﬁhﬂirﬁeh' iima@geatzfound or type unknown

Paragraph:

im‘a@g@aﬂ‘ound or type unknown

ChoiceGrid:

i@ @di3ound or type unknown
Poll:

i@ @diSound or type unknown

A més post personalitzar-les canviant de color el text o canviant la familia
tipografica i també pots activar I'opcié perque es publiquin les respostes o
desactivar-la perque no es vegin:

ilﬁ’ﬂa@@@ﬂt&ound or type unknown

6. Pissarra



L'eina de pissarra pot servir per fer classe o una presentacié. Hi pots
escriure, dibuixar o inserir imatges:

ilﬁ’ﬂa@geaﬂ‘ound or type unknown

7. Presentacio

L'eina de presentacié serveix per a crear un document amb diapositives
que poden incloure text amb diferents colors o imatges.

ilﬁ’ﬂa@@@ﬂt&ound or type unknown

8. CryptDrive

Es un espai d'emmagatzematge que ens ofereix la plataforma que ens
permet desar els nostres documents o arxius personals, consta de 50MB
d'espai. Si et cal més espai demana-ho a I'oficina tecnica del Candodrom.
Per fer Us d'aquest espai cal estar registrada.

Si no ens resta espai podem anar a "Configuracié" a I'apartat de
CryptDrive i esborrar i netejar els documents innecessaris, també es pot

fer copies de seguretat i duplicar documents per temes de seguretat.
ill‘?ﬂa@g@atgound or type unknown

Configuracio

A la Configuracié es pot modificar I'idioma, canvia la contrasenya,
modificar el tema de la plataforma i el cursor:

ir@a@aqound or tvpe unknown



