Margarita Salas

Ubicacion y acceso

La sala estd ubicada en la primera planta, frente a la cafeteria. Se podra
acceder si se ha reservado a través de la pagina
https://canodrom.barcelona/, una vez reservada, en recepcién te daran
todo el material para acceder.

Espacio

Margarita Salas es principalmente para hacer reuniones, ya que tiene un
proyector interactivo, mesas méviles y capacidad para unas 25-30
personas.

Té unes mesas de forma semihexagonales que permiten diferentes
composiciones segun las necesidades.
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¢Como se conecta la pantalla?

Para conectarte a la pantalla el primer paso es encender el ordenador y
conectar el cable hdmi si no esta ya conectado.

Una vez conectado el cable en la pantalla aparecera el menu en el que
debemos escoger la conexién HDMI.



1. Logo (Acceso directo a Ajustes).
2. Reloj (Acceso directo al reloj).
3. Fecha y semana (Acceso directo al Calendario) ¢

4: Barra de herramientas lateral.
5. Barra de estado y ajustes.
6. Icono principal (Dock)

7: Barra de buUsqueda.

En las barras laterales hay una barra flotante que permite anadir y
eliminar iconos, afnadir iconos personalizados y mover la barra por la
pantalla.



Los iconos tienen las siguientes funciones:

Sistema de sonido y microfonia



Mesa de sonido:

1. Para encender el sistema de sonido, debes pulsar el botén de
encendido (1)
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2. Es el volumen general de sala, en principio no es necesario tocarlo. Si
decides cambiarlo, ve con cuidado de no subirlo demasiado para evitar
acoples.

3y 4 son el volumen individual de los micréfonos.

Microfonia:

Para que funcionen los micros debemos conectar los dos receptores al
mezclador de micrénos usando los siguientes cables.

Estos cables deben ir conectados a la parte trasera del receptor:
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Y estos iran a la parte trasera del mezclador de micréfonos:
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Una vez estén los micréfonos, receptores y el mezclador conectados,
podremos encender los micréfonos.

Para encender los micréfonos deberemos mantener pulsado el botdn
blanco de la parte inferior y desactivar el modo silencio subiendo la
pestana que se encuentra en el micfofono.

Micro apagado:

micreapagadnkown

Micro encendido:
micreencedid o mown

IMPORTANTE: Se recomienda apagar los micréfonos si no se estan
usando.



Cambio de pilas de los micréfonos:

Las pilas de los micréfonos son recargables. Deben quitarse las que
tenga puestas y ponerlas a cargar. Las pilas cargadas se encuentran en
el bote "pilas cargadas" o en la sala técnica.

El cargador se encuentra bajo la mesa donde estan el receptor vy el
control de volumen de los micréfonos.

IMPORTANTE: Para poner las pilas a los micréfonos se debe
poner una blanca y después otra.

Enchufes

Toda la sala cuenta con enchufes disponibles. Es importante no
desenchufar las cosas que ya estaban enchufadas.

Alargadores

La sala estad equipada para poder conectar los ordenadores o el equipo
que sea necesario.
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Portatiles (armario)

La sala cuenta con 4 armarios ( MS-101, MS-102, MS1-103, MS.104). Los
armarios MS-103 y MS-104 estan equipados con ordenadores portatiles, 7
en cada uno.Después de su uso es imprescindible dejarlo de nuevo en el
armario cargando.

En el armario MS-102 hay enchufes, micros, webcams etc.



Persiana

En |la parte izquierda de la sala hay un controlador para la persiana. La
flecha superior permite subirla y la inferior bajarla.

Aire acondicionado

Para encender el aire acondicionado debes pulsar el botén de encendido
(1) de la parte superior. También puede seleccionar otras opciones:
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1. Botén de encendido/apagado
2. Botén de ajuste de la temperatura.




3. Botdn de control de la velocidad del ventilador.
4. Boton de seleccidn del modo de funcionamiento.

Responsabilidad

. Si utilizas los materiales y espacios comunes, te comprometes a
cuidarlos.

« Si mueves mobiliario de la misma u otras salas, es necesario
ordenarlo y devolverlo a su sitio.

. Si utilizas material o equipo técnico, desenchufalo y guardalo o
devuélvelo a la Oficina Técnica.

. Si cuelgas carteles para sefalizar las actividades, recuerda sacarlos
una vez finalizadas.

. Para hacer uso de los espacios compartidos es necesario realizar
reserva previa y respetar el tiempo de uso.

. Este espacio es de uso comUn y no se permite comer. El
incumplimiento reiterado de estas condiciones afectara a las
futuras peticiones de reserva o cesidn de espacios.

. Si tienes algun problema con el material o la sala, avie> 2l ~auina
de la Officina Técnica.
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