Convivencia en |los espacios
de trabajo

Los espacios de trabajo compartido (Top Secret Rosies y Angela Ruiz Robles) son los espacios en
que los proyectos residentes y colaboradores realizan sus tareas de oficina y trabajo
interno.

Son espacios de concentracién, calma y productividad, por lo tanto:

e Mira de mantener el silencio en estos espacios:

o Si necesitas compartir informacién, sensaciones, etc, con tus compaferas, usa un
tono de voz adecuado.

o Si tienes que realizar una videollamada, asegurate de tener auriculares y de regular
el tono de voz.

o Si necesitas un espacio mas privado o silencioso para las reuniones importantes o
sensibles, puedes reservar una sala de reuniones.

o Recuerda que las salas de reuniones se deben priorizar para las reuniones grupales,
no para videollamadas individuales.

e Cuida el propio espacio:
o Al irte, deja tu espacio recogido (la persona que hace la limpieza de las mesas te lo
agradecerd).
o No dejes utensilios de cocina en los espacios de trabajo (de hecho, no deberias
comer en ellos..)
o Haz un uso razonable de las paredes: compartir informacién con carteles puede ser
bonito si todas lo podemos hacer.
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